
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงำน 
หน่วยงำนที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
กรณผีไูดรับใบอนุญาตจะบอกเลิกตัวผคูวบคุมงานท่ีไดแจงช่ือไวหรือผคูวบคุมงานจะบอกเลิกการเปนผคูวบคุมงานใหมีหนังสือแจง 

ให  เจ  าพนักงานทองถิ่นทราบในกรณีที่มีการบอกเลิกผู้ควบคุมงานผไูดรับใบอนุญาตตองระงับการดําเนนิการตามทีไ่ดรับอนุญาตไวกอนจนกว ่า
จะไดมีหนังสือแจงช่ือและสงหนังสือแสดงความยินยอมของผคูวบคุมงานคนใหมใหแกเจาพนักงานทองถิ่นแลว 

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร 
สถำนที่ให้บริกำร 
ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก 
อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
โทรศัพท์ 0-3291-9588   
/ติดต่อด วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ : - 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว นวันหยุดที่ทางราชการ
ก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลำในกำรด ำเนินกำรรวม : 5 วัน 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

ยื่นขอเปลี่ยนผู ควบคุมงานพร อมเอกสาร 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

1 วัน - 
 

2) กำรพิจำรณำ 
เจ าพนักงานท องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปลีย่นผู 
ควบคุมงาน 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

2 วัน - 
 

3) กำรพิจำรณำ 
เจ าพนักงานท องถิ่นตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึง
ขั้นตอนใดและแจ งให ผู ขอเปลี่ยนผู ควบคุมงานทราบ (น.1) 
หมำยเหตุ : (องค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ   
จังหวัดราชบุรี) 

2 วัน - 
 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 
ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 

1) 
 

บัตรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจริง                                   0  ฉบับ 
ส าเนา                                      1  ฉบับ 
หมำยเหตุ : (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพ่ิมเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร 
2) 

 
หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : (กรณีนิติบุคคล) 

- 

3) 
 

ส าเนาหนังสือที่ได แจ งให ผู ควบคุมงานคนเดิมทราบว่าได บอกเลิกมิให เป็ นผู 
ควบคุมงานแล วพร อมหลักฐานแสดงการรับทราบของผู ควบคุมงานคนเดิม     
(แบบน. 5) 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : (กรณีผู ได รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ งบอกเลิกผู ควบคุมงานคนเดิม
และแจ งช่ือผู ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

4) 
 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู ควบคุมงานคนใหม่ตามมาตรา 30 วรรคสอง 
(แบบน. 8) 
ฉบับจริง                                   1  ชุด 
ส าเนา                                      0  ชุด 
หมำยเหตุ : (กรณีผู ได รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ งบอกเลิกผู ควบคุมงานคนเดิม
และแจ งช่ือผู ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

5) 
 

ส าเนาใบอนุญาตก่อสร างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย ายอาคารแล วแต่กรณี 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : (กรณีผู ได รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ งบอกเลิกผู ควบคุมงานคนเดิม
และแจ งช่ือผู ควบคุมงานคนใหม่) 

- 

6) 
 

ส าเนาหนังสือแจ งการบอกเลิกผู ควบคุมงาน (แบบน. 7) 
ฉบับจริง                                   0  ชุด 
ส าเนา                                      1  ชุด 
หมำยเหตุ : (กรณีผู ควบคุมงานคนเดิมได แจ งบอกเลิกการเป็นผู ควบคุมงานไว 
แล วและผู ได รับใบอนุญาตหรือใบรับแจ งประสงค์จะแจ งช่ือผู ควบคมุงานคนใหม่
ให เจ าพนักงานท องถิ่นทราบ) 

- 

ค่ำธรรมเนียม 
ล ำดับ รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม ค่ำธรรมเนียม (บำท / ร้อยละ) 

1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความใน
พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
หมำยเหตุ : - 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
 
 

 

 

 



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร 
ล ำดับ ช่องทำงกำรร้องเรียน / แนะน ำบริกำร 

1) ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี  
หมำยเหตุ : (1. ทางไปรษณีย์ - เลขท่ี 171 หมู่ 3 ต าบลยางหัก อ าเภอปากท่อ จังหวัดราชบุรี 70140   
2. ทางโทรศัพท์ 0-3291-9588 
3. ทางเว็บไซต์ : www.yanghak.go.th) 

2) ศูนย์บริการประชาชนส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมำยเหตุ : (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1           
ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก 
ล ำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มีแบบฟอรม์ ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

หมำยเหตุ : - 

ชื่อกระบวนงำน : การขอเปลี่ยนผู ควบคุมงาน 
หน่วยงำนกลำงเจ้ำของกระบวนงำน : กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 
ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให บริการในส่วนภมูภิาคและส่วนท องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว) 
หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง : 
               1) พระราชบัญญตัิควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคญัด านเศรษฐกิจ/สังคม 
พ้ืนที่ให้บริกำร : ท องถิ่น 
กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ : พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวงข อบัญญัติท องถิ่นและประกาศ
กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 5.0 
ข้อมูลสถิติของกระบวนงำน: 
               จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
               จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
               จ านวนค าขอที่น อยท่ีสุด 0 

ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : การขอเปลี่ยนผู ควบคมุงาน 
 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศูนย์กลางข อมูลคู่มือส าหรบัประชาชน 
www.yanghak.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่ือ : มนีาคม 2566 
 

ข้อมูลส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ 

http://www.yanghak.go.th/

